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DECIZIA nr. /13 / / OL @7 90/9

privind numirea Comisiei de Monitorizare in vederea monitorizirii, coordoniirii si
indrumiirii metodologice 2 implementirii si dezvoltiirii sistemului de control intern
managerial la nivelul BCU ,, Mihai Eminescu * in conformitate cu 0.5.G.G. 600/2018

Aviand in vedere:;

» O.8.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

In temeiul:
»  Ordinului nr. 4464/27.08.2018, emis de Ministerul Educatiei Nationale, privind
numirea in functia de director general a dlui Confuniv.dr. Ioan Milici

DIRECTORUL BCU ,, Mihai Eminescu ”
DECIDE:

Art. 1 In vederea monitorizirii, coordonarii si indrumarii metodologice a implementiirii si
dezvoltdrii sistemului de control intern managerial la nivelul BCU ,, Mihai Eminescu ¥ se
constituic Comisia de monitorizare, cu urmitoarea componenta:

chl; Numele §i prenumele Functia Calitatea

1 | IOAN MILICA Director general Presedinte

2 CRISTINA MANOLE Director economic Membru

3 PAUL ICHIM Sef serviciu Dezvoltarea Membru
Colectiilor

4 CAMELIA BOCA Sef serviciu Comunicarea Membru
Colectiilor

5 IOANA GAFTON Sef serviciu Conservarea Membru
Colectiilor

6 ELENA COJOCARIU Sef serviciu Stiinte Umaniste Membru

7 IVONA OLARIU Sef serviciu Stiinte Exacte Membru

3 DANIELA DIMITRIU Sef serviciu Stiinte Sociale Membru

9 CRISTIAN RAICU Sef serviciu Administrativ Membru

10 | DELIA BUCOS Sef birou Catalogare Membru

11 | ANCA HATAPUC Sef birou Indexare Membru
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12 | CAMELIA STUMBEA Sef birou Cercetare gi Informare | Membru
Bibliografica
13 | LACRAMIOARA Sef birou Colectii Speciale Membru
CHIHAIA
14 | CARMEN DIACONESCU | Sef birou Informatizare Membru
15 | SIMIONESCU ADRIEAN | Sef birou Contabilitate Membru
[6 | ALINA FRUNZA Bibliotecar S Secretar / Secretar tehnic
comisie
17 | MARIANA ZEPCA Administrator financiar Secretar tehnic comisie
18 | ELENA UNGUREANU Bibliotecar S Secretar tehnic comisie
19 | ECATERINA CROITOR | Informatician Secretar tehnic comisie
20 | ROXANA SINCA Bibliotecar S Secretar tehnic comisie

Art. 2 In vederea administriirii riscurilor la nivelul Compartimentelor, se desemneazi
responsabili cu identificarea riscurilor, dupa cum urmeazi:

chl; Numele st prenumele Functia Compartimentul

1 | IOAN MILICA Director general Presedinte

2 CRISTINA MANOLE Director economic Membru

3 PAUL ICHIM Sef serviciu Dezvoltarea Membru
Colectiilor

4 CAMELIA BOCA Sef serviciu Comunicarea Membru
Colectiilor

5 IOANA GAFTON Sef serviciu Conservarea Membru
Colectiilor

6 ELENA COJOCARIU Sef serviciu Stiinte Umaniste | Membru

7 IVONA OLARIU Sef serviciu Stiinte Exacte Membru

8 DANIELA DIMITRIU Sef serviciu Stiinte Sociale Membru

9 CRISTIAN RAICU Sef serviciu Administrativ Membru

10 | DELIA BUCOS Sef birou Catalogare Membru

11 | ANCA HATAPUC Sef birou Indexare Membru

12 CAMELIA STUMBEA Sef birou Cercetare si Membru
Informare Bibliografica

13 | LACRAMIOARA Sef'birou Colectii Speciale Membru

CHIHAIA

14 | CARMEN DIACONESCU | Sef birou Informatizare Membru

15 | ADRIEAN SIMIONESC Sef birou Contabilitate Membru

16 | ALINA FRUNZA Bibliotecar S Secretar
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Art. 3 La nivelul compartimentelor din cadrul BCU » Mihai Eminescu ” persoanele
responsabile cu elaborarea si actualizarea procedurilor operationale si de sistem sunt:

Nr. Compartiment Numele si prenumele persoana Functia
crt. responsabili elaborare si
actualizare proceduri
| 01 — Contabilitate CRISTINA MANOLE Director
econontic
2 02-BCU- Unitatea IOANA GAFTON Sef serviciu
Central3 Conservarea
Colectiilor
3 03-BCU - Filiale IVONA OLARIU Sef serviciu
Stiinte Exacte
4 04- Informatizare CARMEN DIACONESCU Sef birou
Informatizare
5 05-Departament SIMONA SINZIANU Bibliotecar S
Marketing
6 06-Administrativ CRISTIAN RAICU Sef serviciu
Administrativ
7 07-GDPR ANDREI COVALCIUC Bibliotecar S

Art. 4 Responsabilii cu implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern
managerial precum si distributia principalelor responsabilitati sunt dupd cum urmeazi:

4.1.Directorul BCU ,, Mihai Eminescu *

Aspecte administrative

> Stabileste obiectivele generale ale BCU ,, Mihai Eminescu e

> Dispune emiterea Deciziei de constituire a Comisiei de Monitorizare;

» Aprobd Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul
BCU ,, Mihai Eminescu »;

» Aprobd Raportul anual asupra sistemului de control intern managerial la data de 31
decembrie;
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» Analizeazd Informarile privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor si
monitorizarea performantelor la nivelul BCU ,, Mihai Eminescu *;

Managementul riscului
» Aprobd Profilul de risc si limita de toleranta a riscurilor;
» Aprobd Planul de implementare a misurilor de control;

Proceduri
» Avizeazd Lista de activitdfi procedurale de sistem de la nivelul BCU ,, Mihai Eminescu Me
Aprobd Procedurile de sistem si pe cele operationale.

4.2.Presedintele Comisiei de Monitorizare

Aspecte administrative;

» Dispune emiterca Ordinii de zi a sedintelor Comisiei de Monitorizare;

> Aproba ROF-ul Comisiei de Monitorizare;

> Conduce sedintele Comisiei de Monitorizare;

» Aprobi Minutele sedintelor Comisiei de Monitorizare si hotdrdrile luate;

Avizeazd Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul

entitifii;

AprobiSituatiile centralizatoare anuale, privind stadiul implementarii si dezvoltarii sistemului
de control intern managerial;
Aprobd Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entititii;

Managementul riscului:

> Aprobd Registrul de riscuri pe entitate;

» Avizeazd Profilul derisc si limita de toleranti a riscurilor;

» Avizeazd Planul de implementare a misurilor de control :

> Aprobd Informarea privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor;

Proceduri:

> Avizeazi Situatia activitdtilor procedurale de sistem de 1a nivelul BCU ,, Mihai
Eminescu ”;

» Avizeaza procedurile de sistem si operationale.

4.3.Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare

Aspecte administrative:
» Managementul documentelor aflate in atributia Comisiei de Monitorizare;
> Organizeazd desfasurarea sedintelor Comisiei de Monitorizare;
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> Emite Ordinea de zi a sedintelor Comisiei de Monitorizare;

> Elaboreazi ROF-ul Comisiei de Monitorizare;
Elaboreazd Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial /a nivelul BCU ,,
Mihai Eminescu ”;
> Elaboreazd Raportdrile si Situatiile centralizatoare anuale, privind stadiul implementarii
$i dezvoltdrii sistemului de control intern managerial;
> Elaboreazd Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul BCU ,, Mihai
Eminescu 7 ;
Transmite Informarea privind monitorizarea performantelor la BCU ,, Mihai Eminescu ”

aprobatd de Presedintele Comisiei de Monitorizare, conducatorului BCU ,, Mihai Eminescu ” .

Managementul riscului:

» Analizeazi Registrele de riscuri pe compartimente;

Elaboreazi Registrul de riscuri pe BCU ,, Mihai Eminescu " :

Propune Profilul de risc si limita de toleranti a riscurilor;

Elaboreazi Planul de implementare a mdsurilor de control (prin centralizarea masurilor
primite de la compartimente) si il transmite la compartimente (aprobat) in vederea
aplicérii acestuia;

> Elaboreazd Informarea privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor;

YV VYV

Proceduri:

> Centralizeaza evidengele' cu activitiile procedurale de sistem de la nivelul
compartimentelor;

> Elaboreazd Situatia activititilor procedurale de sistem la nivelul BCU » Mihai

Eminescu ” ;

Tine evidenta si inregistreazi procedurile de sistem si operationale;

Aloci codul procedurilor de sistem;

Verificd daca procedurile elaborate respects structura minimala aprobats;

Transmite spre analizi procedurile de sistem membrilor Comisiei de Monitorizare;
Distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor de
sistem;

indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase;

Arhiveaza originalul procedurilor de sistem.

YVYVvVYYy
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4.4 Membrii Comisiei de Monitorizare

Aspecte administrative:
> Ilau la cunostinia Minutele sedintelor i dupi caz, Hotdrdrile Comisiei de Monitorizare;
» Coordoneazd procesul de actualizare al obiectivelor;

! Prin evidentd se Injelege o situatie, listd sau alt document de management care include evidenta activititilor procedurale de sistem.
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> Avizeazld Situatia activititilor procedurale de sistem lanivelul BCU . Mihai
Eminescut” ;

» Analizeazd Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entititii.

Managementul riscului:

> Analizeaza Registrul de riscuri pe BCU ,, Mihai Eminescu ” ;

> Analizeazd Profilul de risc si limita de tolerantd la risc la nivelul BCU ,» Mihai
Eminescu ” ;

» Analizeazd Informarea privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor la
nivelul BCY ,, Mihai Eminescu ” ;

Proceduri:
> Analizeazd Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
> Hotirisc actualizarea procedurilor de sistem.

4.5.Conducitorul compartimentului

Aspecte administrative:

» Stabileste Obiectivele specifice ale compartimentului;

» Pentru asigurarea unui management eficient al riscurilor la toate nivelurile entitétii
publice, conducdtorii compartimentelor desemneazi la nivelul acestora un responsabil cu
riscurile;

> Dispune elaborarea si aprobd Chestionarul de autoevaluare a stadiului de
implementare a sistemului de control intern managerial;

> Dispune elaborarea si aprobd Raportarea privind monitorizarea performantelor la
nivelul compartimentului.

Managementul riscului:

» Decide asupra riscului identificat in Formularul de alertd la risc §i aprobi FAR-ul;

> Aprobd Registrul riscurilor la nivelul compartimentului;

> Stabileste i urmareste masurile de control privind gestionarea riscurilor si le transmite
Secretarului tehnic al Comisiei de Monitorizare;

» Analizeaza gi avizeazd Fisa de urmdrire a riscului (FUR);

> Analizeazd si aprobd Raportarea privind procesul de gestionare a riscurilor pe
compartiment.

Proceduri:

» Elaboreaza Lista de activitati procedurale de sistem si operationale la nivelul
compartimentului;

> Stabileste persoanele responsabile cu elaborarea procedurilor de sistem si
procedurilor operationale;

» Verifica Diagrama de proces a procedurilor de sistem si operationale;
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> Verificd si semneazd Procedurile de sistem si operationale;
» Initiazd masuri pentru actualizarea Procedurilor de sistem §i operationale.

4.6.Responsabilul cu riscurile

Managementul riscului:

> Consiliazd personalul din cadrul compartimentului pe aspecte de managementul
riscurilor;

Analizeazd Formularele de alerti la risc;

Elaboreazd Registrul riscurilor la nivelul compartimentului;

Asisti persoana care identifica riscul la elaborarca Fisei de urmdrire a riscului;

Urmaéreste implementarea masurilor de control din Planul de mdsuri,

Elaboreazd Raportarea anuali privind procesul de gestionare al riscurilor pe
compartiment.

YV VVVY

4.7.Responsabilii cu identificarea riscurilor

Managementul riscului;

» Completeazd Formularul de alertd la risc (FAR), daci este cazul;
> Elaboreazd Figa de urmdrire a risculut (FUR);
> Contribuie la implementarea mésurilor de control din Plani/ de masuri.

4.8.Persoanele responsabile cu elaborarea si actualizarea procedurilor de sistem si
operationale

Proceduri:

Elaboreazi Diagrama de proces a procedurii;

Elaboreazd Procedurile de sistem, respectiv cele operationale;
Actualizeazi Procedurile;

Distribuie copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor operationale;
Indosariazi originalul procedurilor operationale si copiile retrase;

Arhiveazi originalul procedurilor operationale.

VVVYVY

Director general BCU ,, Mihai Eminescu ”,
Conf.univ.dr. Toan Milica
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Nr. | Numele si prenumele Functia Semnatura
crt.
1.| IOAN MILICA Director general \4/\/ /"
Fi
2.| CRISTINA MANOLE | Director economic ClA a™
3.| PAUL ICHIM Sef serviciu Dezvoltarea 7 %l/ /
Colectiilor Al
4.| CAMELIA BOCA Sef serviciu Comunicarea ~ [l
Colectiilor (,,! (l ~C
5.| IOANA GAFTON Sef serviciu Conservarea /-'_S oA %/
Colectiilor o
6. | ELENA COJOCARIU Sef serviciu_Stiinte Umaniste | ,_. .~ = °
7.: IVONA OLARIU Sef serviciu Stiinte Exacte 7(}{4/2/(,%
8.| DANIELA DIMITRIU | Sefserviciu Stiinte Sociale AN\
9.| CRISTIAN RAICU Sef serviciu Administrativ M
10| DELITA BUCOS Sef birou Catalogare S TN
11| ANCA HATAPUC Sef birou Indexare S = e oBy
12| CAMELIA STUMBEA | Sef birou Cercetare si § '
Informare Bibliografici \}5’ L L.
13| LACRAMIOARA Sef birou Colectii Speciale ' /L/
CHIHAIA 7 Lq
14 CARMEN Sef birou Informatizare P /\}\/v\ .
DIACONESCU 7
15| SIMIONESCU Sef birou Contabilitate i
ADRIEAN *L_
16) ALINA FRUNZA Bibliotecar S e
17| MARIANA ZEPCA Administrator financiar 7~
18 ELENA UNGUREANU | Bibliotecar S i/
19| ECATERINA CROITOR | Informatician o
20| ROXANA SINCA Bibliotecar § AN
21} ANDREI COVALCIUC | Bibliotecar S R R
22| SIMONA SINZIANU | Bibliotecar S Y aad




