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Principii de păstrare şi mânuire a materialului de bibliotecă

Principii de păstrare şi mânuire a materialului de bibliotecă
(Partea a II-a: continuare din Biblos 7)

traducere de Lăcrămioara CHIHAIA şi Elena CHIPCEA

Securitatea şi planificarea în caz de dezastru

Securitatea:
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Asigurarea clădirilor şi imprejurimilor
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Prevenirea comportamentului anti-
social
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•  ��� ��� ���� �� �� �����,���� 	�� ����
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����������	�������"��$����*�����


•  ����+�������������������������,�����
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2���������� 	������������ 	������ ��������
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Securitatea în zona sălilor de lectură
-��������#���$��#�����3

•  %��� ��� �� ��#�� 	�������

	����������� "�� ���� ��� ��������� �
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Securitatea documentelor de bibliotecă
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Broşura cu informaţii în caz de
urgenţă:
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�������� ������!� 	���������� �	������ ��

"�� ���� 	��� ,�� ����������� $�� �� � ��3

���������� ���� 	������������ ���

����,���������7� #��������!� ,���� "�� ����7

�����������������,���	����������������!

�#�������� ��,�����!� 	��������� ����������

��� �����!� �� �.������ ��� ��� ��	� ���

���
7� �������� ����� ��������

���������������������!���������������"���

����������� ��������� '��!� ��� �+��	��!

����������� ��� �����(7� �������!

����������"�����������


Planificarea în caz de dezastru
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Naturale Provocate de om
9������ :���������������

��������� ��������

%�������� ����������'��#���	����!
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	��������� 	������ �� �*���� ������������� $�

��	��������������������� ����#�������

�� ���������"��,������������������	���

$�� �� � ��� �� ������ "�� ��� 	���� ��
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���������������
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�������������	������


•  2���������� �������������	����������

	��������� '�����(!� ��� ���	���� "�� ��

��,�����


•  <��	�������� 	����������� ��� �����

$��������� ��������


•  <�,������� �� ����������

���������� ��� �� ������ "�� �

������������� ������������ $�� ��������

��������"������� �����


Evaluarea riscului
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Identificarea pericolelor externe
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�������(4

%���� ����� $�	��*�������� ��������� ���

 �������������'������������	����!��������

��������� ���� ��� ,�� �&�����!� ��������!

$����������� ��������!� �������

$����������!� 	������ ����������!�  ���

��� ��,����(4� 2�� ����� $�	��*�������

����������� '����	������ ��������!

���������� ��,�������!� 	����� ���������� "�



������������	
�00

�������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
��

Principii de păstrare şi mânuire a materialului de bibliotecă

���������������!���������	�����	�����
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Identificarea pericolelor interne
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Luarea măsurilor curente preventive
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:������������	����������4
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��,�������������



����	���������� ,�������� ������	�����

������� ��� ���	���� $�� �� � ��� �������

'���������� �,��������� $���������!



������������	
�0=

�������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
��

Principii de păstrare şi mânuire a materialului de bibliotecă

�+�������� ��������!� �#������� $�� �� � ��

�������(4

������� ���������������#���� �����4


+����� ��	��� ��� ���������� "�� ����� ���
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+����� ���������� ������������ "�

��	�������������������� "�� ����� �������

$���,���� ����4

Prevenirea
��������������#�����!� ������ �����

������������	������������������	�����

������������������������������������������

"�� �� ���������
� %����������#�� ��

���#������� ����������� '	��	����!� 	������

"���	����(


Sistemul de alarmă în caz de incendiu
-�����  ������ ��������� �������

	��#� ���� ��� �������� ��� ���������� �

,������� "�� ,������!� ����� ������� �

��������� �������� ���� �������� "�

	��	�����
�
�.�	��������������������

�� ,������� 	����� �#���� �� $������� ��

���������� ��� ��� 	��	�����!� �&��� ���,��

	������������� ��� �����#������ 	��	���

	&��� ��� �������� 	��	�������
� ��������

���������� $�� �� ���� ��������� �������

���	�����,������#���"���������$���� ���$�

�������������������	�� �����,����������

��,������


�������� �������� ��� ��������� �

�����������3

8���� ��� ����� 	�� ���� ��� ������

�������� ��� ��������� �� �����������

�����������������������������3

•  >��������� ��� ��� ��������� $�� �����

 ������ ��������� ���,���� ��������

2
�
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•  >��������� "�� ��������� 	�����	���� ��

,��� �������� ���,��� $��&�� ��� 	������

����� ������	��	���������������������

��������������,������������


•  -������� ��� �+����� "�� �����������

	��������!��.����������+��������������"�

��� ������� �������� ��� ��������� �

�����������
� �������������� �������

'%��!� �	�� ���� �	���!� $�� ,������

��� ��� �� �����������!� ��� �+


��������������.����(�#��� ,�� $�������

�����	�� �����"��	����������������


Sisteme automate de stingere a incen-
diului:
-������������$������������������,�����

�,����� ��� ��� ������� �������� ��

����������������������


��������� ��� %��� �� ��� ����

������	�� ����� 	������ ���	���������

����!� ��� �+��	��� �	����� ����� 	��� ,�

������ ����"������������������	����$�

���� ������� ��� ������
� ��������� ��

.����� �� ��� ��� ��� ���� ,�����"��

�����������������������	�����������!

$�� �	������ ���	��� ���������� 	��������

��� � ��� ��� 2��&������
� ��������

�	���?���� ��� �	�� ����� ��������� ������

��������������������������"�������������#

�"��� ��� $���������
� %������� �	�����

��������!� ����#����� ����� ��������

�	���?���� ��� $�������� "�� ����#����

�������� ����������� ���� ������7� ���,��

	��������� ����� ����#���� ������������ ��

�������� ��	���������
� 8������� ����

����������	���?�������������1� �/���!
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$�� ���	� ��� ��� ,������ ���"����� ���� ��

������ ��� A@1���0A� �/���
� 
���

�����������*����	���������������"�����

��� ����������� �����!� �	��� ���������

��� 	��������� ��	���� 	�� ����� $�� ��

��,������ ������� �.�����
� B��� ����!

��.��������������	��������������������

����������� ��� �	�� ����� ���������


��������� �	���?���� ������ ����

����������� ��� ���� ����!� ������ ��

��#���� $��  ������ 	����*���� ������� ���

	������ ��
� %&��� ��������� ����

����#��!� ����.������� #��#��� 	������

�	��� ��� ������� 	���� ��#�
� :������

������� ������ 	������������ ��� ��������

���	���$�� �����������������


��������������	��#��� ����� ,����

������ �� 	���� ����������� ����� ���������

��������� ��� �	�� ��� 	�������� ,�����

����!� �� ���&��� �� ������� �+����� ��

�,�������� "�� ��� �������� ��	��� ��

��������������������������������,�����#�

��� �	�
� -������� ��� ����������� ��

$�������������	�!�������������������

	����������� ��������� ��� ��	��

$�	����#�� �����������!� ����� �#�����


:���� �#����*�� ����3� ����� ���� ��

���������!� ��	���� �������� ������ "�

������������������


Întreţinerea
:�������� $���� ���� ��������� "�

���������� 	������ ���������

�����������!���������!������������������	�!

���������� "�� ��� �� � ���
!� �������

$�����������"��#���,������	�������
�-����

��	�������� �������� 	�������!� ��� ,��� "�

��������������������������#�����


Pregătirea
9����������� 	������ �������

	���������"��$���������������������������3

•  2��������� ��������� ���  ������ ��

��	� ��!� �������!� �������� "�� ��"���7

�+���������7� ������� $�� �� � ��

��������7� �������� �	���?����7

��������������,��/,��7� ��#������	�!

�� �"��������������7���,�����	��������

�������7� ������������ ��� ������

���������"���	��"��	������������	����


•  ������ ��� 	���������� �������� ,������ 	�

��	���������!� $���	&��� ��

���������� ��� �������� ���#���� ���

�������� ������
� ���#������� ��

	��	����� 	��� 	������� ��������� $�

�������� 	������ ��� ���	� �������!� $�

���	������#����� "���������������������

"���� ��� ��������� �������� ���#���� "�

��������������


����������"����������������.�	��������	���

$�� �� � ��� �������� ����� &��� �������

#�������������	�������������������"���$�

�	��	������ �����������
� 
�.�	�� �������

��� ,��� ���������� ���� ��� $���	���� �

�����������$��	�������"�����,���	���	���$�

������� ���� ������ ���	��� ��.�������� ��

���#���
� 
���� ��������� ��� ��� ��� ,�

	������	��� ��� ��������� ��� �������� $�

�� ������ �����!��������������������

�� � ��� �� ������ "�� ��.������� ��� ,���

�+������
� 8��������!� 	��� ��� 	��

��������������� 	������ ������ ,� ���

�	���������� ��� ���#���!� ���	������ ��

������������������������	��������'�+


��������� �������	���"/��#�!� ���������� "�

,��(� "�� ��������������	������� ��� �����

$�� ��������� ���� ��� ,�� ������ "��  ����!

����������/��.�#�!� ���������
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$���������� ���� ��!� $������������ �����!

��	���� ,������,��!� ��	���� ����������

���


������������� 	������ �����������

	�� ������� ����3� 	��������� 	�����

����#������ ��� ������� ������,������� "�

����.������!� $���	�������

,������/,���������!� ����������!

��������� "�� ���"� ����!� �����������

��������� "�� �� ������������ ���
� �� ������ ��

��������� �+������ "�� ����!� ������!

����,����������������"����� ������#�����

	������������������	������������� $���� 

��� �������
� C������ ��� 	��� ,�� ,�������

	������ $������������� "�� $�	��.������

������������� ����������
� :�	������

	������ ���"� ����� ���	������ �

�������������"�����������������


%��������� ��� ���#������� ��

���������� ������
� %��������� ��

���#��������������������#�����


%��#������ ��� ���#����� ��

�����	���
� 
�.�	������ 	�����

�����	�������!� ����������� "�� ��������

������������


5����� ��� $������������

��	� �����3� 	��� ,�� ��������� ��	��

�����	��� ���� �������� ,�������� $�

�	������� ��� ���#���!� ����� &��

,������� ��� ��#�����!� ������ ���

	��.������!� ������!� ���� ��� ��

��.� ������������


%�������������� ��,��������3

���������,�������������������������	�������

	������ �,������ ��� ��,������ "�

	����������/� ������ ����� ��� ������ ��

���


:���������� ��,��������3

�����������  ����� ��� �������!

	����������� ��� ���	�!� ������������� ��

$��������������	� �����!� ������������� ��

�������� �� 	�����������/� #������������ $�

 ���� ��� �� ������ "�� ��,�������

,��������� ���	��� 	������������ ��

���������


Răspunsul

9������ 	����������� $�� �� � ��

�������� ���������� 	������ ������"����

�������!� �#�������� 	������������ "�

��������������������� ��������


%���������� "�,��� ��.�	��� ��

���	���� $�� �� � ��� �� ������ 	������ �

$������� "�� ��,����� ��.�	�� ��� ��	���

$���� �����������


%&��� ����� 	������� ����������

$��  ���!� ,������ �� ����� �� 	����������� �

�������� 	������!� �� ��.�	���������!

�������������"�����#����������������


:������������	�����������!�����

����� �������!� 	������ �� 	��#���

�	������������������


5������,����� ����������

����������� 	������ ����������

�������#����� ��� ���	�� '��� �+��	��!

�*������� ��� ��������������� ��� ������(


:����*������ ����	������$������������

"�� $�	��.������� ������������� ����

��������� ���������� "�� ��  ���� 	�����

�������� �"����� ��� ���� �� ������������

�������	����������������������������


-����	������� ���������� ������������ ���

��� ���	���������������	��	����������

������������


Uscarea materialului ud



������������	
�0D

�������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
���������������	��
�
���������
��

Principii de păstrare şi mânuire a materialului de bibliotecă

2����� ����������� �� 	���������

	������ ��� 	���� $�� �� � ��� �� ������ �

����������� ,�������� ����� ��� ��#������

	�����������������������,�����������	���

��� ��������� ��� ����������
� -����

�����������������������#����*������"�

�� �#����*�3

9�������������


8������,������


9�������	�������������


9�������	����$���� ����"��#��������


9�������	��������������"��#��������


8���� ������� 	������� ��� ���	!� ������

�������� ��� $�������� ����� ����������

��������� "�� �� ������ ���������� 	������ �

������� �������������� ,� ���� "�

����������������������


9�������������3

9������� ��� ���� ����� ���� ���� ���	��

��.����� ��� ������� �� 	������ ���������

�����������������$������������
��������

������ 	����� ,�� �"� ���� ��� ������ "�

	�������� #��������� ���� ��� ��

��������� ��.&��������,�����
�%����������

���������.������,����������������������

��.�	������ ���� ���������� ����	�

'#������������ "�� .&����� 	�����

�����,������(!� ��� ����� ����������!

��������� ����� ���	� "�!� $�� �������!� ��

������ �����������������������������


Refacerea
8����������� 	������������ 	�����

������#���
� %���������� ������#������

���	��� ������ ���� ����#���� ������

	������ ���������� "�� �����������

������������
�������������������������#


8� #������� ��� 	������� 	�� ,� �� ��

������#����������������#�����,�������

��� ��� ������ ����� ��� ���������

�����������
� ���������� #�������� ����

#���,��$���������!�$���������������������!

*����,��&��� ������������� �	������� ��

������#���
� %�������� "�� ��,������  ���

�� ��������


<��"� ���� ����������� ������� $��  ���

��������
�:���� ���� �� ������� "�� $������

�������	������$��������+	����������#���



���� �������� ��� ��� ������������ �

��������� ��� ������������/����������� ������

	������ �� ����� �	����� ��� ��	� �����

���	������ "�� ����� ���#����� 	�� ����

�����������	����,���
�%��	�������������

����������!� �� ��� "�� �������� ����  ���!

������������ ���,��� ���	!� ����� "�
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